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Comité des régions

DECISION N° 4 U 5

portant modalités d'application
des articles 2 et 4 de la décision du Secrétaire général n°129/2003 concernant la gestion
documentaire du Comité des régjons :
"Le classement des documents du Comité des régions"

LE SECRETAIRE GENERAL,

VU larticle 33 de la décision du Secrétaire général n°129/2003 concernant la gestion documentaire
du Comité des régions,

CONSIDERANT qu'il y a lieu d'arréter des modalités d'application portant sur le classement

des documents au sens des articles 2 et 4 de ladite décision n°129/2003;

CONSIDERANT que la conservation de la mémoire du Comité nécessite le classement de ses
dossiers sur base de ses activités;

CONSIDERANT quun contrle optimal des responsabilités au sein du Comité requiert
l'identification du service responsable de 1'établissement et de la gestion d'un

dossier officiel pour chacune de ses activités;

CONSIDERANT que la politique de gestion documentaire du Comité nécessite I'établissement
de procédures stables et applicables 4 I'ensemble de ses services;

CONSIDERANT que la valeur probatoire des dossiers du Comité impligue leur identification
et leur tragabilité dés leur création,

DECIDE :




Article premier
Portée de la décision

La présente décision constitue la norme commune & respecter par tous les services du Comité des
régions en matiére de classement des documents indépendamment de leur support (papier,
électronique...).

Elle ne s'applique pas aux documents issus des activités des Services Conjoints du Comité des régions
et du Comité économique ct social européen,

Article 2
Définitions

Dossier ;: Ensemble de documents regroupés en fonction des activités de I'institution pour des raisons
de preuve, de justification ou d'information et pour garantir l'efficacité dans le travail.

Dossier officiel : dossier organisant tous les documents issus d'une activité relevant de l'autorité d'un
service producteur. Pour chaque activité, un service producteur doit étre identifi€ et un dossier officiel
constitué.

Service producteur : service qui produit des documents dans le cadre des activités dont il a la
responsabilité. Pour chacune de ces activités, il assure la constitution d'un dossier officiel et veille a la
bonne application des régles de classement établies par cette présente décision.

Classement : opération intellectuelle et matérielle consistant 4 analyser et ordonner les documents
d'une institution conformément aux principes archivistiques a I'aide d'un plan de classement.

Article 3
Objectifs du classement

Un classement commun a l'ensemble des documents produits et/ou regus par le Comité a pour

objectifs :

— d'organiser les dossiers officiels dans le respect de leur provenance et des conditions de leur
création;

— de permettre la recherche aisée et pertinente des documents ainsi qu'une meilleure tragabilité tout
au long de leur cycle de vie;

- de garantir la transparence et le droit d'accés aux documents, conformément aux dispositions
prises par le Comitél;

— de garantir la continuité du service public notamment en cas de changement du fonctionnaire et/ou
du service en charge du dossier;

_ de faciliter le versement et le traitement archivistique des dossiers au sein du Service Archives.

Le plan de classement du Comité, annex€ a la presente décision, est l'outil commun de classement
hiérarchisé et logique qui, sous forme d'arborescence, organise les dossiers du Comité sur la base de
ses activités®.

! Dégision du Bureau n°64/2003 relative A l'accés du public aux documents du Comité des régions et décision du Bureau n® 128/2003
relative aux documents du Comité des régions accessibles au public via le Registre Electronique des Documents en application du
réglement (CE) n° 1049/2001 du Parlement européen et du Conseil du 30 mai 2001, relative 4 Faccés du public aux documents du
Parlement européen, du Conseil et de la Commission (JO L 145 du 31 mai 2001).




Article 4
Principes applicables au plan de classement du Comité

Le plan de classement du Comité dispose de la flexibilité nécessaire pour continuer a refléter ses
activités en fonction de I'évolution de la réglementation et du droit communautaire.

Le plan de classement du Comité se structure en deux niveaux. Le niveau 1 classe les activités et les
sous-activités dans le cadre desquelles les documents sont produits et/ou regus, en fonds, sous-fonds
et sous-sous-fonds. Le niveau 2 classe les documents, issus des activités du Comité, en séries
composées de dossiers contenant des piéces.
A chaque activité est associée une cote alphanumérique reflétant la structure hiérarchique et fogique
du plan de classement définie ci-dessus.
L'élaboration, la mise en ceuvre, la mise & jour du plan de classement sont effectués par le Service
Archives en collaboration avec les services producteurs par l'intermédiaire du Groupe Inter-services
des RAD?

Article 5

Mise en ceuvre du plan de classement

Dés la création du dossier officiel, le service producteur lui attribue la cote qui lui est assignée par le
plan de classement du Comité.

Les dossiers officiels conservent leur classement initial tout au long de leur cycle de vie, de leur
production & leur conservation historique par les Archives.
Article 6
Mise a jour du plan de classement

Le plan de classement est mis 4 jour afin de refléter I'évolution des activités, des procédures du
Comité et des réglementations en vigueur.

Les propositions de modifications sont introduites par écrit auprés du Service Archives.
Les propositions de modification dans le niveau 1 donnent lieu & une nouvelle version du plan de
classement adoptée par le Secrétaire général aprés consultation du Groupe inter-services des

Responsables de I'Administration des Documents.

Les propositions de modification dans le nivean 2 sont validées par le Service Archives.

2 Afin de garantir un classement stable et durable, le Comité a choisi de baser son plan de classement sur ses activités et non sur son
organigramme. Par conséquent, un remaniement d'organigramme n'affecte pas le plan de classement.

3 Un Groupe Inter-services des Responsables de I'Administration des Documents (RAD) a été constitué afin de mettre en ceuvre la politique
documentaire du Comité dans le cadre de la réforme administrative {mesure A31) et du standard de contrle n°13 "Enregistrement du
courrier et systéme d'archivage”. Ce groupe Inter-services est composé des responsables d'administration des documents désignés par
chaque Direction/Unité, du Service Juridique et du Service Archives.




Article 7
Respect des dispositions en matiére de protection des données personnelles
Les présentes modalités d'application s'appliquent sans préjudice des dispositions en matiére de
protection des données personnelles, telles qu'elles sont définies dans le réglement (CE) n°45/2001%.
En conséquence, lesdites dispositions sont pleinement applicables pour le classement des dossiers
contenant des données a caractére personnel a protéger.
Article 8

Entrée en vigueur

La présente décision entre en vigueur & la date de sa signature.

[ / /

Le Secrétaire Général, G. STAHL

Fait 3 Bruxelles, le 1 2 DEC. 2008

Annexe : Plan de classement du Comité des régions

¢ Réglement (CE) n°45/2001 du Parlement européen et du Conseil du 18 décembre 2000 relatif 4 la protection des personnes physiques 4
I'égard du traitement des données 4 caractére personnel par les institutions et organes communautaires et 3 la libre circulation des données
(JO L8 du 12/01/2001)




Plan de classement du Comité des Régions

Cote

CdR-1A
CdR-1A-00-01
CdR-1A-00-02
CdR-1A-00-03
CdR-1A-01
CdR-1A-01-01
CdR-1A-01-02
CdR-1A-01-03
CdR-1A-01-04
CdR-1A-01-05
CdR-1A-01-06
CdR-1A-011
CdR-1A-011-01
CdR-1A-02
CdR-1A-02-01
CdR-1A-02-02
CdR-1A.02-03
CdR-1A-02-04
CdR-1A-02-05
CdR-1B
CdR-1B-01
CdR-1B-011
CdR-1B-011-01
CdR-1B-011-02
CdR-1B-012
CdR-1B-012-01
CdR-1B-012-02
CdR-1B-012-03
CdR-1B-012-04

CdR-1B-013
CdR-1B-013-01
CdR-1B-013-02
CdR-1B-02
CdR«1B-02-01
CdR-1B-02-0Z
CdR-18-02-03
CdR-1C
CdR-1C-01

CdR-1C-01-01
CdR-1C-01-02

CdR-1C-01-03
CdR-1C-02

CdR-1C-02-01
CdR-1C-02-02

Intitulé

UNION EUROPEENNE

Comité des régions

30/11/2006

Service producteur

Activités représentatives des collectivités locales et régionales au processus législatif et décisionnel européen (réle Consultatif)

Avis
Rapports
Résoiutions

Pr: mmation de 'activi nsultatly
Calendrier annuel des réunions
Aftributions par le Président
Demandes de consultation a la Commission européenne
Renonciation 4 I'élaboration d'un avis ou d'un rapport
Fiches évolulives des avis adoptés et das travaux an cours
Publication au JO

Groupe de travail sur la coopération interinstitutionnelle
Réunions

Analyse politigue
Notes d'information
Documents sur conférences, séminaires, workshops, etc.
Rapports
Analyses
Analyse Je la siratégie de Lisbonne

Activités relatives a la subsidiarité

Monitorage de l'application du principe de sybsidiarité

Analyses de subsidiarité
Analyses internes

Analyses via le Réseau électronique de monitorage de la subsidiarité

Gestlon du Réseau électronique de monitorage de la subsidiarité
Contacts avec les partenaires
Réunions
Evaluation du reseau
Documentation (développemant réseau)

COSAC - Conférence des Organes Spécialisés dans les Affaires Communautaires

et Européennes des Parlements de I'Union européenne
Réunions administratives avec la trofka de la COSAC
Réunions biannuelles de la COSAC
romotion de la Idlari

Evénements {conférences, assises, réunions...}
Actions de formation
Brochures

Activités de stratégie politique

litigu

Déclarations
Programmes politiques du début de mandat
Priorités politiques

Evaluation
Rapports d'évaluation intermédiaire

Rapports d'évaluation de fin de mandat

Commission concarnde - Unité Greffe
Commission concaméa - Unité Grefle
Groupes politiques - Unité greffe

Unité Greffe
Unité Anatyse politigue
Unité Analyse politique
Unité Analyse politique
Unité Analyse politique
Unité Analyse politiqua - Unité Greffe

Représantant

Unité Analyse poliique
Unité Anatyse politique
Unité Analyse politique
Unité Analyse politique
Unité Analyse politique

Unitd Subsidiarité/Assoc
Unité Subsidiarité/Assoc
Unité Subsidiarité/Assoc
Unité Subsidiarité/Assoc
Unité Subsidiarité/Assoc
Unité Subsidiarité/Assoc
Unité Subsidiarité/Assoc
Unité Subsidiarité/Assoc

Unité Subsidiarité/Assoc
Unité Subsidiarité/Assoc
Unité Subsidiarité/Assoc

Unité Subsidiarité/A -G ission CONST
Unité Subsidiarité/Assoc
Unité Subsidianté/Assoc

Commission concernée - Groupes politiques -
Unité Greffe

Commission concemée - Groupes politiques -
Unité Greffe

Commission concernds - Groupes palitiques -
Unité Greffe

Groupas politiques - Cabinets
Groupes politiques - Cabinets
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CdR-1C-03
CdR-1C-03-01
CdR-1C-03-02
CdR-1C-03-03
CHR-1D
CdR-1D-D1A
CAR-1D-01A-01
CdR-1D-01A-02
CdR-1D-01B1
CdR-1D-01B1-01
CdR-1D-D1B2
CaRr-1D-01B2-01
CAR1D01C
CAR-1D01C-01
CdR-1D-01C02
CdR-1D-01C03
CdR-1D-01D
CdR-1D-01D-01
CdR-1D-01D1
CdR-1D-01D1-01
CdR-1D-0101-02
CdR-1D-01D11
CARAD-04D11-01
CdR-10-01D11-02
CAR-1D-01D2
CdR-10-0102-01
CdR-1D-01D2-02
CdR-1D-01D21
CdR-1D-01D21-0t
CdR-1D-01D21-02
CdR-1D-01D3
CdR-1D-01D3-01
CdR-1D-01D3-02
CdR-1D-07D3
CdR-1D-01D31-01
CdR-10-01031-02
CdR-1D-01D4
CdR-1D-0104-01
CdR-10-01D4-02
CdR-1D-0105
CdR-1D-0105-01
CdR-1D-01D5-02
CdR-1D-01D6
CdR-10-01D6-01
CdR-10-01D6-02
CdR-1D-01D7
CdR-1D-01D7-01
GdR-1D-01D7-02
CdR-1D-01D71
CdR-1D-01D71-01
GdR-10-01D71-02
CdR-1D-01D8
CdR-1D-01D8-01
CdR-tD-01D8-02
CdR-1D-01D9
CdR-1D-01D9-01
CdR-1D-01D9-02
CdR-1D-01E
CdR-1D-01E01
CdR-1D-01E01-01
CdR-tD-01EQ1-02
CdR-1D-01E02

R "activités
Rapports d'activités péricdiques du CdR
Rapports d'activités annuels du CdR
Rapports de la Commission européenne sur impact des Avis du CdR
Activités des organes (constitution, réunlons, séminaires, ...)

{1 mandat) Session Plénlére
Organisation
Réunions

{1” mandat) Président Blanc

Réunions du Président et des Présidents de Commissions
1% m Pr nt M il

Réunions du Président et des Présidents de Commissions
{1” mandat) Bureau '

Organisation

Réunions

Compte-rendy des décisions du Bureau
{1*" mandat) Commissions

Organisation des commissions
Commigsion COMM1

Organisation

Réunions et sémingires de la Commission COMM1
Sous-commission COMM1S

Qrganisation

Réunions ef séminairas de la Sous-commission COMM15
Commission COMM2

Organisation

Réunions et séminaires de la Commission COMM2
Sous-commission COMM2S

Organisation

Réunions et séminaires de la Sous-commission COMM2S
Commission COMM3

Organisation

Réunions et séminaires de la Commission COMM3
Sous-commission COMM3S

Organisation

Réunions et séminaires de la Sous-commission COMM3S
Commission COMM4

Organisation

Réunions et séminaires de la Commission COMM4
Commission COMMS5

Organisation

Réunions et séminaires da fa Commission COMMS
Commission COMME

Organisation

Réunions et séminaires de la Commission COMM6E
Commission COMM7?

Organisation

Réunions et séminaires de la Commission COMM7
Sous-commission COMM7S

Organisation

Réunions et séminaires de fa Sous-commission COMM7S
Commission COMMS

Crganisation

Réunions et séminaires de la Commission COMME
Commission Affaires institutionnelles

Organisation

Réunions ef séminaires de la Commission Affaires institutionnalles

1" man mi

Groupe ad hoc Réglement intérieur - 1994 (Bureau)
Crganisation
Réunions

Groupe ad hoc Réglement intérieur 1995-1998 (Bureau)

Groupes politiques - Cabinets
Groupes politiques - Cabinets
Groupes politiques - Cabinets

Unité Greffe
Unité Greffe

Unités concernées

Unités concernées

Unité Graffe

Unité Greffe
Unité Greffe

Direction Travaux Consultatifs

Commission concarnde
Commission concamée

Commission concemée

Commission concernée

Commission concemée
Commission concemés

Commission concernée

Commission concernée

Commission concenae

Commigsion concernée

Cammission concemnée

Commission concernée

Commission concarnée
Commission concermeée

Commission concamée

Commission concernée

Commissicn concemée
Commission concarmnéa

Commission concemée

Commission concemeae

Commission congemnée
Commission concernée

Commission concernde

Commission concemée
Commission concernée

Commission concermnée

Secrétariat du groupe
Secrétariat du groupe




CdR-1D-0¢E02-01
CdR-1D-01E02-02
CdR-1D-01EQ3
CdR-10-01E03-01
CdR-1D-01EQ3-02
CdR-1D-01E04
CdR-10-01E04-01
CdR-1D-01E04-02
CdR-1D-01E05
CdR-1D-01E05-01
CdR-1D-01EQ5-02
CdR-1D-01E08
CdR-10-01E06-01
CdR-1D-0*E06-02
CdRAD-0MEQ7
CAR-1D-D1EQ7-01
CdR-1D-01E07-02
CdR-1D-01E08
CdR-1D-01E08-01
CdR-1D-01E08-02
CdR-1D-D1ECS
CdR-1D-01E09-01
CdR-1D-01E09-02
CdR-1D-01E1C
CdR-1D-01E10-01
C4R-1D-Q1E10-02
CdR-1D-01E11
CdrR-10-04E11-01
CdR-1D-01E11-02
CdR-1D-01E12
CdR-1D-01E72-01
CdR-1D-01E12-02
CdR-1D-01E13
CdR-1D-01E13-01
CdR-1D-01E13-02
CdR-1D-0%E14
CdR-1D-01E14-01
CdR-1D-01E14-02
CdR-1D-01E15
CdR-1D-01E15-04
CaR-1D-01E15-02
CdR-1D-01E16
CdR-1D-C1E16-01
CdR-1D-01E168-02
CdR-1D-01E17
CdR-1D-01E17-01
CAdR-1D-01E17-02
CAR-1D-01E18
CdR-1D-01E18-01
CdR-1D-01E18-02
CdR-1D-01E19
CdR-1D-01E19-01
CdR-1D-01E19-02
CdR-1D-01E20
CdR-1D-01E20-01
CdR-1D-01£20-02
CdR-1D-01E21
CdR-1D-01E21-01
Cdr-10-01E21-02
CdR-1D-02A
CdR-1D-02A-01
CdR-1D-02A-02

Crganisation
Réunions
Groupe ad hoc Egalité des chances
Organisation
Réunions
Groupe ad hoc Egalité des chances entre hommes et femmes
Organisation
Réunions
Groupe ad hoc Partenariat euroméditerranéen
Organisation
Réunions
Groupe ad hoc Questions administratives et financiéres (Bureau}
Organisation
Réunions
Groupe de travail Politique agricole commune et élargissement a I'Est
Organisalion
Réurions
Groupe de travail Fonds structurels (COMM4)
Organisation
Réunions
Groupe de travail permanent Politique structurelle (COMM1}
Organisation
Réunions

Secrétariat du groupe
Secrétariat du groupe

Commission concemée
Commission concemée

Commigsion concernde

Commission concernée

Commission concemée
Comimissicn concemée

Commission concarnée
Commission concemée

Commission concernée

Commission concernde

Commission concemée
Commission concemée

Commigsion concernge
Commission concermée

Groupe de travail Aspects du Livre blanc "Croissance, compétitivité, emploi™ relatifs & I'éducation

Organisation
Réunions

Groupe de travall 5¢me programme-cadre de I'UE en matiére de recherche et de développement

Organisation
Réunions

Groupe de travail Cohésion et société de linformation (COMM3)
Organisation
Reunions

Groupe da travail de la Commission 4 Politiques urbaines (COMM4)
Organisation
Réunions

Groupe ad hoc Cohésion économique et sociale {(COMMS)
Organisation
Réunions

Groupe de travail Délinquance urbaine liée a la toxicomanie {COMM4)
Organisation
Réunions

Commission concarnée
Commigsion concemnée

Commission concernée

Commission concarnége

Commission concernée
Commission concernéde

Commission concernée
Commission concarnde

Commission concemeés

Commission concemee

Commission concernée

Commission concemée

Groupe de travall Maintien des droits des travailleurs en cas de transfert d'entreprises (COMMS)

Crganisation
Réunions
Groupe de travail Indicateurs urbains (COMM4)
Qrganisation
Réunions

Groupe de travail Question urbaine: orientations pour un débat européen {COMM4)

QOrganisation
Réunions

Groupa de travail Racisme (COMMS)
Organisation
Réunions

Groupe de travail Péche (COMM2)
Organisation
Réunions

"

Groupe de travail Projet d'Instructions sur le for o)
Organisation

Réunions

{2""* mandat) Session Plénidre
Organisation
Réunions

t des commi

i {Bureau)

Commission congemée
Commission concamée

Commission concernés

Commission concemée

Commission concernde
Commission concemée

Commission concarnée

Commission concemée

Commission concernée

Commission concemée

Commission concemée
Commission conceméae

Unité Greffe
Unité Greffe




CdR-1D-02B1
CdR-10-0281-01
CdR-1D-02B2
CdR-1D-0282-01
CdR-1D-02C
CdR-1D-02C-01
CdR-1D-02C-02
CdR-1D-02D
CdR-1D-02D-01
CdR-1D-02D1
CdR-1D-02D1-01
CAR-1D-02D1-02
CdR-1D-02D2
CdR-1D-0202-01
CdR-1D-02D2-02
CdR-1D-02D3
C4R-1D-02D3-01
CdR-1D-02D3-02
CdR-1D-02D4
CdR-1D-02D4-04
CdR-10-0204-02
CdR-1D-02D5
CdR-1D-02D5-01
CdR-1D-02D05-02
CdR-1D-0206
CoR-1D-0206-01
CdR-1D-02D6-02
CdR-1D-02D7
CdR-1D-02D7-01
CdR-1D-02D7-02
CdR-1D-02D8
CdR-1D-02D8-01
CdR-10-02D8-02
CdR-1D-02E
CdR-10-02E01
CdR-10-02E01-01
CdR-1D-02E01-02
CdR-1D-02E02
CdR=10-02E02-01
CdR-1D-02E02-02
CdR-1D-02EC3
CdR-1D-02E03-01
CdR-10-02E03-02
CdR-1D-02E04
CdR-1D-02E04-01

CdR-1D-02E04-02
CdR-1D-02E05
CdR-1D-D2EC5-01
CdR-1D-02E05-02
CdR-1D-02E06
CdR-1D-02E06-01
CdR-1D-02E06-02
CdR-1D-02E07
CdR-10-02£07-01

CdR-1D-02E07-02
CdR-1D-02E08
CdR-10-02€08-01
CdR-1D-02E08-02
CoR-1D-02E09
CdR-10-02E08-01
CdR-1D-02E08-02
CdR-1D-D2E10

M mandat) Président Dam

Réunions du Président et des Présidents de Commissions

{2*™ mandat) Président Chabert

Réunions du Président et des Présidents de Commissions
{2'™ mangat) Bureau

Organisation

Réunions

m t} Comm
Organisation des commissions

Commission COM1

Organisation

Réunions et séminaires da la Commission COM1
Commission COM2

Organisation

Reéunions et séminaires de la Commission COM2
Commission COM3

Crganisation

Réunions et séminaires de la Commission COM3
Commission COM4

Qrganisation

Réunions ef séminaires de la Commission COM4
Commisslon COM5

Organisation

Réunions et séminaires de la Commission COMS
Commission COM&

Organisation

Réunions et séminaires de Ja Commission COME
Commission COMT

Organisation

Réunions et séminaires de fa Commission COM7
Commission Affaires Institutionnelles

Organisation

Réunions et séminaires de la Commission Affaires institutionneiigs
{2*™ mandat) Groupes/Comités
Comité des Affaires administratives et financidres (1998-2002)

Organisation

Réunions
Groupe ad hoc Réglement intérieur 1998-2000 (Bureau)

Organisation

Réunions
Groupe de travail Réforme des fonds structurels (COM1)

Organisation

Réunions
Groupe dé travall 62me programme d’action environnementale (COM4)

Crganisation
Réunions et séminaires du groupe de travail 6éme programme d'action
anvironnementale

Groupe de travail Indicateurs urbains (COM4)

Organisation

Réunions et séminaires du groupe de travail Indicateurs urbains
Groupe de travall Sécurité alimentaire (COMS}

Crganisation

Réunions et séminairas du groupe de travail Sécurité alimentaire
Groupe de travail Services d'intérét général en Europe (COME)

Organisation
Réunions ef séminairas du groupe da travail Services d'intérét général en
Europe

Groupe de travail Proximité (Aff. Inst.)

Organisation

Réunions ef séminaires du groupe de travail Proxirmité
Groupe de travail Constitution européenne (Aff. Inst.}

Organisation

Réunions at séminaires du groupe de travail Constitution européenne
Groupe de travail Recommandations pour I'avenir du Comité des réglons

Unités concerndes

Unités concernées

Unité Greffe
Unité Greffe

Direction Travaux Consultatifs

Cammission concemée
Commission concemée

Commission concemés

Commission concemée

Commission concernée

Commission concemée

Commission concemée

Commission conceérnée

Commission concarngs
Commission concemée

Commission concemée

Commission concernde

Commission concarmée

Commission concermae

Commission concernéde
Commission congamée
Secrétariat du groupe

Secrétanat du groupe

Secrétariat du groupe
Secrétariat du groupe

Commission concernée

Commission conceméae

Commission concernée

Commission congemée

Commission conceméa

Commission concemée

Commission concemée

Commission concarnée

Commission concemés

Commission concemnée

Commission concemés

Commission congernée

Commission concemés
Commission concemnée
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CdR-1D-02E10-01

CdR-1D-02E10-02
CdR-1D-D2E11
CdR-10-02E11-01

CdR-10-02E11-02
CdR-1D-02E12
CdR-1D-02E12-04

CdR-1D-D2E12-02
CdR-1D-02E13
CdR-1D-02E13-01

CdR-1D-02E13-02
CdR-10-02E14
CdR-1D-02E14-01

CdR-1D-D2E14-02
CdR-1D-02E15
CdR-1D-02E15-01
CdR-1D-D2E$5-02
CdR-1D-02E16
CdR-1D-02E16-01
CdR-1D-02E16-02
CdR-1D-03A
CAR-1D-034-01
CdR-1D-03A-02
CdR-1D-0381
CdR-10-03B1-01
CdR-1D-0382
CdR-1D-0382-01
CdR-10-03C
CdR-10-03C-01
CdR-1D-03C-02
CdR-1D-03D
CdR-1D-D3D-01
CdR-1D-03D1
CdR-1D-03D1-01
CdR-10-03D1-02
CdR-1D-03D2
CdR-1D-03D2-01
CdR-1D-0302-02
CdR-1D-0303
CdR-1D-03D3-01
CdR-1D-03D3-02
CdR-1D-03D4
CdR-1D-03D4-01
CdR-1D-03D4-02
CdR-1D-030D5
CdR~1D-0305-01
CdR-1D-03D5-02
CdR-1D-03D6
CdR-10-03D6-01
CdR-1D-03D6-02
CdR-1D-03E
CdR-1D-03E01
CdR-10-03E01-01
CdR-1D-03E01-02
CdR-1D-D3E02
CdR-1D-03E02-01
CdR-1D-03E02-02
CdR-1D-03EQ3
CdR-1D-03E03-01
CdR-1D-03E03-02

Organisation
Réunions et séminaires du groupe de travail Services d'intérét général en
Europe

Groupe de travail Crime et sécurité dans les villes (COM4)

Organisation
Réunions el séminairas du groupe de travail Services d'intérét général en
Furope

Groupe de travail Tourisme {COM5)
Organisation
Réunions et séminaires du groupe de travall Services d'intérét général en
Europe

Groupe de travail schéma de développ t de 'espace communautaire

Organisation
Réunions et séminaires du groupe de travail Services d'intérét général en
Europs

Commission cencernée

Cammission concemée

Commission concemée

Commissicn concemés

Commission concemée

Commission concernée

Commission concernée

Commission concernée

Groupe de travall résultat des initiatives communautaires INTERREG ot LEADER dans les zones rurales

Organisation
Réunions et séminaires du groupe de travall Services d'intérét général en
Europe

Groupe de contact CdR-PECO/Chypre

Qrganisation

Réunions ef séminaires du groupe de contact CIR-PECO/Chypre
Groupe de travail Pactes tesritoriaux pour I'emploi

Organisation
Réunions
{3'™ mandat) Session Pléniére
Organisation
Réunions
pme Prési Bore

Réunions du Président et des Présidents de Commissions
(3™ mandat) Président Straub

Réunions du Président et des Présidents de Commissions

™ man r

Organisation

Réunions
3 Commigsion:

Organisatiors des commissions
Commission CONST

Organisation

Réunions et séminaires de la Commission CONST
Commission COTER

Orgarisation

Réunions et séminaires de la Commission COTER
Commission DEVE

Organisation

Réunions et séminaires de la Commission DEVE
GCommissiton ECOS

Organisation

Réunions et séminairas de la Commission ECOS
Commission EDUC

Qrganisation

Réunions et séminaires de la Commission EDUC
Commission RELEX

QOrganisation

Réunions et séminaires de la Commission RELEX

I n I siComi

Groupe ad hoc Réglement intérieur 1998-2002 (Bureau)

Organisation

Réunions
Groupe de travail Convention sur I'avenir de I'Europe {Bureau)

Organisation

Réunions

Groupe de travall Recommandations pour I"avenir du Comité des régions ? {Bureau)

Organisation
Réunions

Commission concernde

Commission concernde

Commission concernge

Commission concemée

Commission concernéa

Comrnission concemée

Unité Greffe
Unité Greffe

Unités concemnées

Unités concernées

Unité Greffa
Unité Greffe

Direction Travaux Consultatifs

Commission concernée

Commission concernée

Commission concemée

Commission ¢ancemée

Commission concermnés
Commission concemée

Commission concarnéa

Commission concernse

Commission concarmsée
Commission concarnéa

Commission concemnés
Commigsion concernée

Commission concemés
Commission concernee

Commission concemée

Commission concernée

Commission concermnée

Commission concermnée
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CdR-1D-03E04
CdR-10-03E04-01
CdR-1D-03E04-02
CdR-10-D3E0S
CdR-1D-03E05-01
CdR-1D-03E05-02
CdR-1D-03E08
CdR-1D-03E08-01
CdR-1D-03E06-02
CdR-1D-03E07
CaR-1D-03E07-01
CdR-1D-D3E07-02
CdR-1D-03E08
CdR-1P-03E08-01
CdR-1D-03E08-02
CdR-1D-03EQ%
CdR-1D-03E05-01
CdR-1D-03E09-02
CdR-1D-03E10
CdR-10-03E10-01
CdR-1D-03E10-02
CdR-10-044
CdR-10-044-01
CdR-10-04A-02
CdR-10-0481
CdR-1D-04B1-01
CdR-1D-D4B2
CdR-1D-DaB2-04
CdR-1D-04C
CdR-1D-04C-01
CdR-1D-04C-02
CdR-1D-040
CdR-1D-040-01
CdR-1D-04D1
CdR-1D-04D1-01
CdR-10-04D1-02
CdR-1D-04D2
CdR-10-04D2-01
CdR-1D-04D2-02
CdR-1D-04D3
CdR-103-04D3-01
CdR-1D-04D3-02
CdR-10-04D4
CdR-1D-04D4-01
CdR-10-04D4-02
CdR-10-04D5
CdR-1D-04D5-01
CdR-10-04D5-02
CdR-1D-04D6
CAR-1D-04D6-01
CdR-1D-04D6-02
CdR-10-04E
CdR-1D-04E01
CdR-1D-04E01-01
CdR-1D-04E01-02
CdR-1D-04E02
CdR-1D-04E02-01
CdR-1D-04E02-02
CdR-1D-04E03
CdR-1D-04EQ3-01
CdR-1D-04E03-02
CdR-1E

Comité Consultatif Paritaire Chypre/CDR (RELEX)
Organisation
Réunions

Comité Consultatif Paritaire République Tchéque/CDR (RELEX)
Crganisation
Réunions

Comité Consultatif Paritalre Pologne/CDR {RELEX)
Organisation
Réunions

Comité Consultatif Paritaire Bulgarie/CDR {RELEX)
Organisation
Réunions

Commission concemée

Commission concermnée

Commission concernée

Commission concemée

Commission concemée

Commission concermnée

Commission concernée
Commission concernde

Groupe de travail "Rapport de prospective gouvernance et simplification des Fonds structurels”™ (COTER)

Organisation
Réunions
Groupe de travall perspectives financiéres (COTER)
Crganisation
Réunions
Groupe de travail avis de prospective "Effet de levier des Fonds structurels™ (COTER)
Organisation
Réunions
{4*™ mandat) Session Plénjére
Organisation
Réunions
{4*™* mandat) Président Delebarre

Réunions du Président et des Prasidents de Commissions

{4*™ mandat) Président
Réunions du Président et das Présidents de Commissions
4*™ man I
Organisation
Réunions
m nidat) Commission:
Organisation des commissions
Commission CONST IV
Organisation
Réunions et séminaires de la Commission CONST IV
Commission COTER IV
Organisation
Réunions et séminaires de la Commission COTER IV
Commission DEVE IV
Organisation
Réunions et séminaires de la Commission DEVE IV
Commission ECOS IV
Organisation
Réunions ef séminaires de la Commission ECOS IV
Commission EDUG IV
Organisation
Réunions et séminaires de fa Commission EDUC IV
Commission RELEX IV
OCrganisation
Réunions et séminaires de la Commission RELEX IV
me man rou mit
Groupe de travall "Balkans occidentaux” {(RELEX IV)
Qrganisation
Réunions
Groupe de travail “Croatie™ {RELEX IV)
Organisation
Réunions
Groupe de travail "Turquie” (RELEX V)
Organisation
Réunions

Activités d'assistance aux membres

Commission concemée

Commission concermsée

Commission concernée

Commission concemée

Commission concemée

Commission concernée

Unité Greffe
Unité Greffe

Unités concernées

Unités concernées

Unité Greffe
Unité Greffe

Direction Travaux Consultatifs

Commission concameée

Cormmission concemée

Commigsion concernée

Commission concernéa

Commission concemnée

Commission congernde

ComImission concemée

Commission concemée

Commission concemée

Commission concemée

Commission concernée

Commission concernée

Commission concernée

Cammission concemée

Commission concernée

Commission concermnée

Commission concernée
Commission concemés




CdR-1E-01
CdR-1E-011
CdR-1E-D11-01
CdR-1E-011-02
CdR-1E-012
CdR-1E-012-01
CdR-1E-012-02
CdR-1E-02
CdR-1E-0201
CdR-1E-0202
CdR-1E-0203
CdR-1E-0204
CdR-1E-0205
CdR-1E-0208
CdR-1E-03
CdR-1E-0301
CdR-1E-0302
CAR-1E-04
C4AR-1E-0401
CdR-1E-0402
CdR-1£-0403
CdR-1E-0404
CdR-1E-0405

CdR-1E-0406
CdR-1E-0407
CdR-1E-0408
CdR-1F
CdR-1F-01
CdR-1F-01-01
CdR-1F-01-02
CdR-1F-01-03
CdR-1F-02
CdR-1F-02-01
CdR-1F-02-02
CdR-1F-02-03
CdR-1F-03
CdR-1F-03-01
CdR-1F-04
CdR-1F-041
CdR-1F-041-01
CdR-1F-041-02
CdR-1F-042
CdR-1F-042-01
CdR-1F-05
CdR-1F-051
CdR-1F-051-01
CdR-1F-051-02
CdR-1F-052
CdR-1F052-01
CdR-1F-052-02
CdR-1F-053
CdR-1F053-1
CdR-1F-053-02
CdR-1F-054
CdR-1F-054-01
CdR-1F-054-02
CdR-1F-055
CdR-1F-055-01
CdR-1F-055-02
CdR-1F-056
CdR-1F-056-01
CdR-1F-056-02

Membres
Gestion du mandat
Nomination/démissions
Calendrier des dlactions locales of régionales
Assistance aux membres
suivi du catire juridique, réglementation et procédures infernes
vade-mecum
Groupes politigues
Assistance aux Groupes politiques
Relations avec les Groupes politiques
Relations avec l¢ PPE
Relations avec le PSE
Relations avec I'ALDE
Relations avec I'UEN-EA
Dél n n;
Asslstance aux Délégations nationales
Relations avec les Délégations nationales
I Interrégionaux
Assistance aux Groupes interrégionaux
Relations avec les Groupes interrégionaux
Relations avec le Groupe interrégional lles
Relations avec le Groupe interréglonal Espace Alpin

Relations avec le Groupe Interrégional Montagnes
Relations avec le Groups interrégional Sarre - Lorraine - Luxembourg - Rhénanie-
Palatinat - Wallonie - Communautés frangaise et germanophone de Belgique

Relations avec le Groupe interrégional Méditerranéen
Relations avec le Groupe interrégional 4 Pouvoir l&gislatif (CALRE-REGLEG)
Activités de coopération avec les acteurs locaux &t régionaux

PLRE - Congri P irs Locaux et n de I'Europe
Fiche d'information
Réunions/bureau par annde
Groupe de contact
Relations av Représentation: itorial upr e I'Union eur nne
Representations

Crganisation des réunions représentations/CdR
Réunions représentations/CdR

[:] tion avec | jaticn
Plans d'action
Médi ntre les association 1'Union eur JalL]
Dialogue structuré : Commission-associations européennes
Réunions
Stratégie
Dialogue : rapporteurs CdR-asscciations {Task forces)
Réunions
Relations ave ssociations européennes

ARE - Assemblée des régions d'Europe
Fiche d'information
Réunions
ARFE - Association des régions frontaliéres européennes
Fiche d'information
Réunions
CALRE - Conférence des Présidents des A
Fiche d'information

blées législatives régionales d'Europe

Réunions
CCRE - Consell des communes et régions d'Europe
Fiche d'information
Réunions
CRPM - Conférence des régions périphériques maritimes d'Europe
Fiche dinformation
Réumions
EUROCITES
Fiche d'information
Réunions

Unité Greffe
Unité Greffe

Unité Greffe
Unité Greffe

Unité Greffe
Unités concernées
Unités concerndes
Unitds concernédes
Unités concemeées

Unités concemees

Unité Greffe
Unités cancernées

Unité Greffe
Unités concernaes
Unités concernéss
Unités concenées
Unités concernées

Unités concemées
Unités concernéas

Unités conceméas

Unité Subsidiarité/Assoc
Unité Subsidiarité/Assoc
Unité Subsidiarité/Assoc

Unité Creffe

Unité Greffe

Unité Greffe

Unité Subsidiarité/Assoc

Unité Subsidiarité/Assoc

Unité Subsidiarité/Assoc

Unité Subsidiarité/Assoc

Unité Subsidiarité/Assoc
Unité Subsidiarité/Assoc

Unité Subsidiarité/Assoc
Unité Subsidiarité/Assoc

Unité Subsidiarité/Assoc
Unité Subsidiarité/Assoc

Unité Subsidiarité/Assoc
Unité Subsidianté/Assoc

Unité Subsidiarité/Assoc
Unité Subsidiarité/Asscc

Unitd Subsidiarité/Assoc
Unité Subsidiarité/Assoc
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CdR-1F-057
CdR-1F057-0
CdR-1F057-02
CdR-1F-058
CdR-1F-058-1
CdR-1F-058-02
CdR-1F-058-03
CdR-1F-06
CdR-1F-0601
CdR-1F-0801-01
CdR-1F-0801-02
CdR-1F-0602
CdR-1F-0602-01
CdR-1F-0602-02
CdR-1F-0603
CdR-1F-0603-01
CdR-1F-0603-02
CdR-1F-0804
CdR-1F-0804-01
CdR-1F-0604-02
CdR-1F-0605
CAR-1F-0605-01
CoR-1F-D805-02
CdR-1F-0606
CdR-1F-0606-01
CdR-1F-0808-02
CdR-1F-0607
CdR-1F-0607-01
CdR-1F-0807-02
CAR-1F-D608
CdR-1F-0608-01
CdR-1F-608-02
CdR-1F-0609
CdR-1F-0609-01
CdR-1F-0609-02
CdR-1F-0610
CaR-1F-0610-01
CdR-1F0610-02
CdR-1F-0611
CdR-1F-0611-01
CdR-1F-0611-02
CdR-1F-0612
CdR-1F-08612-01
CdR-1F-0612-02
CdR-1F-0813
CdR-1F-0613-01
CdR-1F-0613-02
CdR-1F-07
CdR-1F-D704
CdR-1F-0702
CdR-1F-0703
CAR-1F-0704
CdR-1F-0705
CdR-1F-0706
CdR-1F-0707
CdR-1F-0708
CdR-1F-0708
CdR-$F-0710
CdR-1F-0711
CdR-1F-0712
CdR-1F-0713
CdR-1F-0714

REGLEG - Conférence des Présidents de régions A pouvoirs légisiatifs

Fiche dinformation Unité Subsidiarité/Assoc
Réunions Unité Subsidiarité/Assoc
Groupe des secrétaires généraux des assoclations européennes des collectivités territoriales (& vocation générale}
Organisation Unité Subsidiarité/Assoc
Réunions Unité Subsidiarité/Assoc
Missions Unité Subsidiarité/Assoc

, 5 QVel associations suropéennes
AEM - Association des élus de montagne
Fiche d'information
Réunions
AMRIE - Alliance des Intérdts maritimes régionaux en Europe
Fiche dinformation
Réunions
AREV - Assemblée des régions européennes viticoles
Fiche d'information
Réunions
ARGE ALP - Communauté de travall des Alpes centrales
Fiche d'information
Réunions
ARGE ALPEN-ADRIA - Communauté de travail des Alpes adriatiques
Fiche d'information
Réunions
BSSSC - Coopération subréglionale des états de la mer baltique
Fiche d'information
Reunions
COTRAO - Communauté de travail des Alpes occidentales
Fiche d'information
Réunions
GTP - Communauté de travall des Pyrénées
Fiche d'information
Réunions
EIRA - Associatlon des régions industrielles européennes
Fiche dinformation
Réurtions
METREX - Le réseau des régions et aires métropolitaines d’Europe
Fiche d'information
Réunions
UBC - Unlon des villes haltes
Fiche d'information
Réunions
UNION - Union des capitales de I'Union européenne
Fiche d'information
Réunions
REVES - Réseau européen des villes & régions de I"économie sociale
Fiche d'information
Réunions

Associations des collectivités régionales et locales en Allemagne
Associations des collectivités régionales et locales en Autriche

Associations des collectivités régionales et locales en Belgique
Associations des collectivités régionales et locales en Bulgarie
Associations des collectivités régionales et locales 4 Chypre
Associations des collectivités régionales et locales au Danemark
Associations des collectivités réglonales et locales en Espagne
Assoclati des coll ités réglonales et locales en Estonie
Associations des collectivités régionales et locales en Finlande
Associations des collectivités régionales et locales en France

Associations des collectivités régionales et locales en Gréce
Associations des collectivités régionales et locales en Hongrle
Associations des collectivités régionales et locales en Irlande
Associations des collectivités régionales et locales en litalie

Unité Subsidiarité/Assce
Unité Subsidiarité/Assoc

Unité Subsidiarité/Assoc
Unité Subsidiariié/Assoc

Unité Subsidiarité/Assoc
Unité Subsidiarité/Assoc

Unité Subsidiarité/Assac
Unité Subsidianitd/Assoc

Unité Subsidiarité/Assoc
Unité Subsidiarité/Assoc

Unité Subsidiarité/Assoc
Unité Subsidiarité/Assoc

Unité Subsidiarité/Assoc
Unité Subsidiarité/Assoc

Unité Subsidiarité/Assoc
Unité Subsidiarité/Assoc

Unité Subsidianté/Assoc
Unité Subsidiarité/Assoc

Unité SubsidiaritéiAssoc
Unité Subsidiarité/Assoc

Unité Subsidiarité/Assoc
Unité Subsidiarité/Assoc

Unité Subsidiarité/Assoc
Unité Subsidiarité/Assoc

Unité Subsidiarité/Assoc
Unité Subsidiarité/Assoc

Unité Subsidiarité/Assoc
Unité Subsidiarité/Assoc
Unité Subsidiarité/Assoc
Unité Subsidiarité/Assoc
Unité Subsidiarité/Assoc
Unité Subsidiarité/Assoc
Unité Subsidiarité/Assoc
Unité Subsidiarité/Assoc
Unité Subsidiarité/Assoc
Unité Subsidiarité/Assoc
Unité Substdiarité/Assoc
Unité Subsidiarité/Assoc
Unité Subsidiarité/Assoc
Unité Subsidiarité/Assoc
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CdR-1F-0715
CdR-1F-0716
CdR-1F-0717
CdR-1F-0718
CdR-1F-0719
CdR-1F-0720
CdR-1F0721
CdR-1F-0722
CdR-1F0723
CdR-1F-0724
CdR-1F-0725
CdR-1F-0726
CdR-1F-0727
CdR-1G
CdR-1G-0t
CdR-1G-02
CArR-1G-03
CdR-1G-04
CdR-1G-05
CdR-1G-08
CaR-1G-07
CdR-1H
CdR-1H-01
CdR-1H-01-01
CdR-1H-01-02
CdR-1H-01-03
CdR-1H-01-04
CdR-1H-01-05
CdR-1H-01-06
CdR-1H-02
CdR-1H-02-01
CdR-1H-02-02
CdR-1J
CdR-1J-001
CdR-1J-001-01
CdR-1J-002
CdR-1J-002-01
CdR-1J-01
CdR-1J-01-01
CdR-1J-01-02
CdR-1J-01-03
CdR-1J-01-04
CdR-14-011
CdR-1J-011-04
CaR-1J-012
CdR-1J-012.01
CdR-1J-02
CdR-1J-021
CdR-14-022
CdR-1J-023
CdR-1J-023-01
CdR-1J-03
CdR-1J-03-01
CeR-1J-03-02
CdR-1J-C4
CdR-1J-041
CdR-1J-042
CdR-1J-043
CdR-1J-043-01
CdR-1J-043-02
CdR-14-044
CdR-1J-045-01

Associations des collectivités régionales et locales en Lettonie
Associatlons des collectivités régionales et locales en Lituanie
Asgsociatlons des collectivités régionales et locales au Luxembourg
Associations des collectivités régionales et locales a Malte
Associations des collectivités régionales et locales aux Pays-Bas

Associations des collectivités régionales et locales en Pologne
Associations des collectivités régionales et locales au Portugal
Associations des collectivités régionales et locales en Roumanie
Associations des collectivités régionales et locales au Royaume-Uni

Associations des collectivités régionales et locales en République Tchéque

Associations des collectivités régionales et locales en Slovaquie
Associations des collectivités régionales et locales en Slovénie
Assoclations des collectivités régionales et locales en Suéde

Participation & la construction européenne

Pré; ion de la Cl rence lntergouy m la 1996

El lon ité d"Amsterdam {1997

P ration de ta CIG-Conférence Intern srnemental 0
laboration du Trai Nice {2001

Prépar: Ia CiG-Conférence | rnementale 20
Elaboratio ité instituant une Constitution r PEur 2004

Participation ay Plan D-Démeogratie, Dialogue, Débat

Activités de Recherche

Etudes
Programme de recherche
Appel & manifestation d'intérét
Etudes internes
Etudses externss
Contrat-cadre d'experts externes
Publicafion/Communication
NCoL
Concours da théses
Théses

Actlvités de Communication
Groupe Interinstitutionnel de I'Information (G} (Collége des Chefs d’Administration}

Unité Subsidiarité/Assoc
Unité Subsidiarité/Assec
Unité Subsidiarité/Assoc
Unité Subsidiarité/Assoc
Unité Subsidiarité/Assoc
Unité Subsidianité/Assoc
Unité Subsidianté/Assoc
Unité Subsidiarité/Assoc
Unlié Subsidiarité/Assoc
Unité Subsidiarité/Assoc
Unité Subsidiarité/Assoc
Unité Subsidiarité/Assac
Unité Subsidiarité/Assoc

Unités concernees
Unités concemees
Unités concemées
Unités concemées
Unités concernées
Unités concernéas

Unités concernées

Unité Anatyse politique
Unité Analyse politique
Unité Analyse politique
Unité Analyse politique
Unité Analyse politique
Unité Analyse politique

Unité Analyse poliique

Unité Analyse politique

Représentant

Représentant

Réunions

Groupe "Publications et multimédia — outils et méthodes” (Groupes du Comité de Directlon OPOCE)
Réunions

Relations avec les medi

Communiqué de presse

Afticles signés par Président-Vice-président-Membres
Articles pour fa presse associative

Contacts avec la presse spécialisée "collectivités territoriales”

Unité Communication/Presse/Protocole
Unité Communication/Presse - Cabinet

Unité Subsidiarité/Assoc

Unitd Communication/Presse/Protocole

Comité éditorial interinstitutionnel "Europe by Satellite™ (EBS) {télévision) (Coliége des Chefs d'Administration)

Reunions Représentant
Groupe de travail "Service coupures de presse”

Réunions Représentant
Site Internet
Gestion du site Unité Communication/Presse/Protocole
Mise a jour du site Unité Communication/Presse/Protocole
Comité Editorial Interinstitutionnel Internet {Ceili} (Collége des Chefs d’Administration)

Réunions Représentant
Audiovisuel

Sessions plénieres : Unité Communication/Presse/Protaccle

Evénements Unité Communication/Presse/Protocole
Evénements
Open days Unité Communication/Presse/Protocole
Forums Unité Cemmunication/Presse/Protocole
Conférences

Calendrier das conférences Unité Communication/Presse/Protocole
Traitement des demandes
Expositions

Traiternent des demandes

Unité Communication/Presse/Protocole

Unité Communication/Presse/Protocoie
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CdR-1J-045
CdR-1J-046
CdR-1J-046-01
CdR-1J-05
CdR-1J-051
CdR-1J-051-01
CdR-1J-051-02
CdR-1J-052
CdR-1J-052-0t
CdR-1J-052-02
CdR-1J-06
CdR-1J-061
CdR-1J-062
CdR-1.J-083
CdR-1J-07
CdR-1J-07-01
CdR-1J-07-02
CdR-1J-07-03
CdR-1J-G7-04
CdR-1J-07-05
CdR-1J-071
CdR-1J-071-01
CdR-1J-072
CdR-1J-072-01
CdR-1J-073
CdR-1J-073-01
CdR-10-074
CdR-1J-074-01
CdR-2A
CdR-2A-001
CdR-2A-001-01
CdR-2A-001-02
CdR-2A-002
CdR-2A-002-01
CdR-2A-003
CdR-2A-003-01
CdR-2A-004
CdR-2A-004-01
CdR-2A-005
CdR-2A-005-01
CdR-2A-008
CdR-2A-008-01
CdR-2A-007
CdR-2A-007-01
CdR-2A-0%
CdR-2A-01-01
CdR-2A-01-02
CdR-2A-01-03
CdR-2A-01-04
CdR-2A-01-05
CdR-2A-01-06
CdR-2A-01-07
CdR-2A-01-08
CdR-2A-01-09
CdR-2A-01-10
CdR-2A-011
CdR-2A-011-01
CdR-2A-011-02
CdR-2A-011-03
CdR-2A-011-D4
CdR-2A-011-05
CdR-2A-015-06

Journée Portes ouvertes
Groupe interinstitutionnel "Journée Portes Ouvertes™
Réunions
Rel veg | Ivile - Tra I locument
TransparencefAccéds aux documants
Rapports annuels
Traitamenf des demandes
Visites (groupes externes)
Calendrier
Traitement des demandes
Protocole
Visites protocolaires
Réceptions
Cadeaux protocolaire
lication
Newslettar "Régions ef Communes dEurope”
"La Voix das Régions”
Brochures
"Prossbook”
OPOCE
Comité de Direction de 'OPOCE
Réunions

Groupe interinstitutionnel "Consolidation™ (Groupes du Comité de Direction OPOCE}

Réunions

Groupe interinstitutionnel LEX (GIL) {Groupes du Comité de Direction OPOCE)

Réunions

Unité Communication/Presse/Protocole

Représentant

Service Transparence

Service Transparence

Unité Communication/Presse/Protocole
Unité Communication/Presse/Protocole

Unité Cemmunication/Presse/Protocole
Unité Communication/Presse/Protacole
Unité Communication/Presse/Protocole

Unité Communication/Presse/Protocole
Unité Communication/Presse/Pratocole
Unité Commurication/Presse/Protocole
Unité Communication/Presse/Protoccle
Unité Communication/Presse/Protocole
Regprésentant

Représentant

Représentant

Comité de pilotage "EU-Bookshop™ - commande de publications (Groupes du Comité de Direction OPOCE)

Réunions

Administration générale et organisation

Secrétariat Général
Reéunions
Réunions des Directeurs

Commission paritaire (interne)
Réunions

Commission des Affaires Administratlves et Financiéres (CAAF)
Réunions

Groupe des Secrétaires généraux
Réunions

Commission paritaire commune COPARGO (interinstitutionnelle)
Réunions

Collége des chefs d'administration (interinstitutionnel)
Réunions

Comité du statut (interinstitutionnel)
Réunions

vi Isionnell

Réglement intérieur
Accords de coopération avec oes tiars
Décisions du Président
Décisions/Réglements du Bureau
Décisions du Secrétaire géneral
Décisions du Directeur de FAdministration
Instructions de service du Secrétaire gendral
Instructions de service du Directsur de I'Administration
Communications au personne! du Secrétalre général
Communications au personnel du Directeur de FAdministration

Enregistrement des actes jurldiques
Décisions (1994-2004)
Décisions du Président (2005-....)
Décisions/Reéglements du Bureau (2005-....}
Décisions du Secrétaire général (2005-....)
Décisions du Directeur de I'dministration (2005-....)
Instructions de service du Secrétaire général (2005-....)

Représentant

Secrétariat général
Secrétariat générat

Secrétariat du groupe
Secrétariat du groupe
Secrélariat général
Unité du personnsl
Unité du perscnnel
Unité du personnel

Unité Affaires juridiques
Unités concernées
Unités concemées
Unités concemées
Unités concernées
Unités concernées
Unités concermées
Unités concemées
Unités concernges

Unités concernées

Unit& du personnel
Service Courrier Officiel
Service Courrier Officiel
Service Courrier Officiel
Service Ceurrier Officiel
Service Courrier Officiel
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CaR-2A-011-07
CdR-2A-02
CdR-2A-02-01
COR-2A-02-02
CdR-2A-02-03
CdR-2A-02-04
CdR-2A-02-05
CdR-2A-02-06
CdR-2A-025
CdR-2A-025-01
CdR-2A-03
CdR-2A03-01
CdR-2A03-02
CdR-2A-03-03
CdR-2A-04
CdR-2A-04-01
CdR-2A-04-02
CAR-2A-041
CdR-2A-041-01
CdR-2A-042
CdR-2A-042-01
CAR-2A-05
CdR-2A-051
CdR-2A-052
CdR-2A-053
CAR-ZA-06
CdR-2A-061
CdR-2A-061-01
CdR-2A-081-02
CdR-2A-062
CdR-2A-063
CdR-2A-064
CAR-2A064-D1
CdR-2A-064-02
CdR-2A-065
CdR-2A-07
CdR-2A-071
CdR-2A-072
CdR-2A-073
CdR-2B
CdR-28-001
CAR-2B-00%-01
CdR-2B-002
CAR-2B-002-01
CdR-2B-01
CdR-2B-01-01
CdR-2B-01-02
CdR-2B-02
CdR-2B-02.01
CdR-28-02-02
CdR-2B-02-03
CdR-2B-02-04
CdR-2B-02:05
CdR-268-025
CAR-2B-025-01
CdR-2B-022
CdR-28-022-01
CdR-2B-022-02
CdR-2B-022-03
CdR-28-022-04
CdR-2B-023-01
CdR-2B-023-02
CdR-2B-023-03

Instructions de service du Directeur de Administration {2005-....)

Activité organigationnelle
Organigramme structure!

Plan d'organisation détaillé par poste du Secrétariat général du CdR

Pian d'organisation détaiils par poste des Services Conjoints
Tableau des effectifs

Vade-mecum des tiches, procédures et responsabilités du personnel

Annuaire du Comité des régions ("Qui fait quoi 77}

Service Courrier Officiel

Unité du personnel
Unité du persennel
LUinité du personnet
Unité du personnel
Unité Administration générale

Unité Communication/Presse/Protocole

Comité de rédaction "Annuaire interinstitutionnel™ (IDEA) (Groupes du Comité de Direction OPOCE)

Réunions

Activité de planification "évaluation
Programmation
Rapports d'activilés
Management plan

ivi ‘&l lon, d jvi gt de contréle intern rocédyr

Recueil des procédures
Standards de conlrdie interne

Représentant

Unité Administration: générale
Unité Administration générale
Unité Administration générale

Unité Administration générale
Unitéd Administration générate

Groupe de travail interne de la mise en ceuvre du Réglement Financler (adoption des standards de contraie)

Réunions

Groupes de travail préparatoires 3 la réforme administrative
Reéunions

Activité de contrdle externg

Comlité de contrdle budgétaire {COCOBU)

Cour des Comptes

OLAF

Actlvi rotection onn rac{ér nne

Registre des notifications
Elaboration des notifications
Registre

Consultations et avis

Investigations

Relatlons avec le Controleur européen de la protection des données
Contréles préalables et avis du Conirbieur
Consultations

Relations avec les autres délégués 2 la protection des données

Acti relations avec la représentation elali]

Gomité du personnel

Union Syndicale

Renouveau & Démocratie

Gestion budgétaire et financiére
Comité de Préparation pour les Questions Budgétaires et Financiéres (CPQBF)

Réunions
Groupe interinstitutionnel des comptables
Réunions
Prépar: loption du bud
Demandas des crédits n+2
Procédure budgétaire
Ex ion du budget
Lignes budgélaires
Budget annuel
Virements de crédits (formulaires, procédures, envols, décisions)
Reports de crédits
Rapports d'axécution
Engagements des dépenses
Engagements
Paiements
Factures/notes de crédit et ordres de paiements
Fiches signalétiques bancaires
Extraits bancaires
Journaux comptables
Cléture annuelle
Balances définitives des comples généraux at individueis

Etats financiers - Bilan et compte de résultat - Tabieau de consolidation des

Représentant
Représentant

Unités concerndes
Unités concernées

Unités concernées

Délégué & la protection des données
Délégué 2 1a protection des données
Délégué & la protection des données
Détégué 4 la protection des données

Délégué & la protection das donndes
Délégué 4 |a protection des données
Détégué 4 la protection des données

Unités concemées
Unités concernées

Unités concernées

Représentant
Représantant

Unité Budget-Finances
Unité Budget-Finances

Gestionnaires de la ligne budgétaire
Unité Budget-Finances
Unité Budget-Finances
Unité Budget-Finances
Unité Budget-Finances

Unité Budget-Finances

Unité Budget-Finances
Unité Budget-Finances
Unité Budget-Finances
Unité Budget-Finances

Unité Budget-Finances
Unité Budget-Finances
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Etats financiers {pour la Commission et Cour des comptes)

CdR-2B-03 [of la, évaluation har

CdR-28-031 Vérification Unité Administration généraie
CdR-2B-032 Contrdle financier (jusqu'au nouveau RF) Contrdleur financier
CdR-28-033 Suivi budgétaire

CdR-28-033-01 Tabieaux d'exécution budgétaire Unité Budget-Finances
CdR-28-033-02 Indicaleurs de parformance Unité Budget-Finances
CdR-2B-034 Contrdle et décharge

CdR-28-034-01 Calenidrier Unité Budget-Finances
CdR-28-034-02 Rapport sur la gestion budgétaire ef financidre Unité Budget-Finances
CdR-2B-(34.03 Rapport d'activités de 'Crdonnateur délégué Lnité Administration générale
CAR-2B-034-04 Rapport de la Cour de Cormnplos Unité Budget-Finances
CdR-2B-034-05 Octrof de la déchargs Unité Budget-Finances
CdR-28-04 March nirats

CdR-2B-04-01 Apps! d'offre Unités concernées
CdR-2B-04-02 Publications des marchés aftribués par fe CdR Unité Budget-Finances
CdR-2B-041 Enregistrement des contrats

CdR-28-041-01 Registre des contrats Unité Administration générale
CdR-28-042 GComité consultatif "Achats et marchés" (CCAM]) (jusqu‘au nouveau RF}

CdR-2B-042-01 Réunions Représentant
CdR-2B-043 Groupe de travail "Appels d'offres onfine” {GTAQ)

CdR-2B-043-0t Réunions Représentant
CdR-2B-044 Groupe interinstitutionnel d*harmonisation des procédures d'achat (GIHPA)

CdR-2B-044-01 Réunions Représentant
CdR-2B-045 Groupe de Contact Interinstitutionnel des Marchés (GCIM) (Comité interinstitutionnel de linformatique - ClI)
CdR-2B-045-01 Réunions Représentant
CdR-2B-05 Régie d'avan !

CdR-2B-051 Remboursement de frais de voyage et de réunion Régie d'avance
CdR-2B-052 Remboursement des cours de langues Régie d'avance
CdR-2B-053 Remboursement des frais de PC Régie d'avance
CdR-2B-054 Remboursement des frais de représentation Régie d'avance
CdR-2B-055 Remboursement des frais de bureau Régie d'avance
CdR-2C Gestlon des ressources humaines

CdR-2C-00-01 Dossiers individuels Unité du personnel
CdR-2C-001 Comité de préparation pour les questions statutaires (CPQS) {Collége des Chefs d'Administration)

CdR-2C-001-01 Réunions Représentant
CdR-2C-01 Politi de I'égali chances

CdR-2C-011 Comité paritalre pour I'égalité des chances (COPEG)

CdR-2C-011-01 Réunions Secréatariat du groupe
CdR-2C-012 Comité paritalre pour |'égalité des chances (interinstitutionnel} INTERCOPEC

CdR-2C-012-01 Réunions Représentant
CdR-2C-02 Gestion des concours

CdR-2C-025 Concours internes

CdR-2C-025-01 Fonclionnaires Unité du personnel
CdR-2C-025-02 Agents temporaires/contractueis Unité du personnel
CdR-2C-022 Concours externes (jusqu'a la création de I'EPS0)

CdR-2C-022-01 Listes de réserve Unit& du personnet
CdR-2C-022-02 Jurys Représentant
CdR-2G-023 Concours EPS0

CdR-2C-023-01 Listes de réserve Unité du personnel
CdR-2C-023-02 Jurys EPSO Représentant
CdR-2C-025 Conseil d’Administration de 'EPSQ

CdR-2C-025-01 Réunions Représentant
CoR-2C-025 Groupe de travail de I'EPSO

CdR-2C-025-04 Réunlons Représentant
CdR-2C-03 tion recrutamen

CdR-2C-03-M1 Candidatures spontanées Unité du personnel
CdR-2C-031 Recrutement des fonctionnaires

CdR-2C-031-01 Avis de vacance d'emploi Unité du personnal
CdR-2C-03102 Procédure d'engagement Unité du personnel
CdR-2C-031-03 Recrutement par fonctionnaire Unité du personnel
CdR-2C-032 Recrutement des agents temporaires et contractuels
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CdR-2C-032-01 Procédure d'engagement Unité du personnet

CdR-2C-032-02 Recrutement par agent Unité du personnel
CdR-2C-033 Stage de titularisation
CdR-2C-033-01 Rapports Unité du personnel
CdR-2C-034 Comité des rapports
CdR-2C-034-01 Réunions Secrétariat du groupe
CdR-2C.035 Classements en grade / échelon Unité du personnel
CdR-2C-035-01 Classement des fonctionnaires Unité du personnel
CdR-2C-035-02 Classement des agents temporaires Unité du persornel
CdR-2C-035-03 Classement des agents contractuels Unité du personnel
CAR-2C-04 i I'évol n de | rids
CdR-2C-041 Notation
CER-2C-041-01 "
Exercice annuel Unité du personnel
-20-04
Car-2C-042 Comité de notation
CdR-25-042-01 . .
Réunions Secrdtariat du groupe
CdR-2C-043
Promaotion
CdR-2C-043-01 . .
Exercice annuel Unité du personngl
CdR-2C-044 Gomité de promotion
C4R-2C-044-01 .
Réunions Secrétariat du groupe
R-2C-0
cd 45 Certification Unité du personnel
CdR- 4 .
2C-046 Attestation Unité du personnei
CaR-2C-05 tio ndition: vall et
CdR-2C-051 . Gestion das congés annuels Unité du personnsl
CdR-2C-052 . N .
Gestion des congés maladie/maternité Unité du personnal
CdR-2C-053 . .
Gestion des congés spéciaux Unité du personnel
CdR-2C-054 i
Gestion des congés parentaux Unité du personnel
CoR-2C-055 Gestion des congés familiaux Unité du personnel
CdR-2C-056 Gestion des congés convenance personnelle Unité du personnel
CdR-2C-056-01 Traitarnent des corigés de convenance personnelfe Unité du personnel
CdR-2C-D56-02 . . . .
Calculs de réintégration Unité Budget-Finances
CdR-2C-06 n F ire
CdR-2C-0801 Fixations des droits statutaires 3 'entrée en fonction
CdR-2C-0601-01 Notifications d'engagement Unité du personnel
CdR-2C-0802 Allocations familliales Unité du personnel
CdR-2C-0803 Assimilations enfants A charge Unité du Parsonnel
CdR-2C-0604 _ . . i
Frais de voyage (entrée et cessation de service) Unité du Personnel
CdR-2C-0805 Frais de voyage annuel Unité du personnel
CdR-2C-0606 Déménagements Unité du personnel
CaR-2C-0607 Indemnités journalidres Unité du personne|
CdR-2C-0608 . . N
Comité paritaire pour le remboursement des frais de scolarité exceptionnels
CdR-2C-0608-01 Réunions Représentant
CdR-2C-0609 Indemnité d' NHationfind ité de réinstallation Unité du parsonnel
CdR-2C-0610 Frais de mission Unité Administration générale
CdR-2C-0611 . .
Transfert d'une partie des émoluments Unité du personnel
CdR-2C-0812 Groupe de travall sur le transfert d'une partie des émoluments (Collége des Chefs d’Administration)
CdR-2C-0612-01 Réunions Représentant
CdR-26-07 jion de la remunération ot rembourse: frais
CdR-2C-0M Rémunératlons fonctionnaires et autres agents
CAR-2C-071-01 Rémunérations Unité Budget-Finances
CdR-2C-071-02 Autres paiements Unité Budget-Finances
CdR-2C-071-03 Reégularisation balance inferinstitutionnelle Unité Budget-Finances
CdR-2C-071-04 Retenuss sur salaire Urité Budget-Finances
CdR-2C-071-05 Saisies sur salaire Unité Budget-Finances
CdR-2C-072 Rémunérations conseiliers spéciaux (médecin) Unité Budget-Finances
CdR-2C-073 Rémunération de Staglaires (bourses) Unité Budget-Finances
CdR-2C-08 nd sat fonctions
CaR-2C-081 Transfert des droits A la pension/Pension Unité du personnel
CdR-2C-052 Pansion
CdR-2C-082-01 Dossiers individuels pension Unité du personnet
CdR-2C-083 Aliocation de départ Unité du personnel
CdR-2C-084 Chémage communautaire Unité du personnel
CdR-2C-085 Allocation dinvalidité Unité:du personnel
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CdR-2C-086
CdR-2C-087
CdR-2C-088
CdR-2C-068-01
CdR-2C-08
CdR-2C-091
CdR-2C-092
CdR-2C-092-01
CdR-2C-093
CdR-2C-094
CdR-2¢-094-01
CdR-2C-10
CdR-2C-10-01
CdR-2C-10-02
CdR-2C-10-03
CdR-2C-10-04
CdR-2C-10-05
CdR-2C-1001
CdR-2C-1001-01
CdR-2C-1001-02
CdR-2C-1001-03
CdR-2C-1001-04
CdR-2C-1001-05
CdR-2C-1002
CdR-2C-1003
CdR-2C-1004
CdR-2C-1005
CdR-2C-1005-01
CdR-2C-1005-02
CdR-2C-1008
CdR-2C-1006-01
CdR-2C-1006-02
CdR-2C-1007
CdR-2C-1007-01
CdR-2C-1007-02
CdR-2C-1007-03
CdR-2C-1008
CdR-2C-1008-01
CdR-2C-1009
CdR-2C-1009-01
CdR-2C-1008-02
CdR-2C-1010
CdR-2C-1010-01
CdR-2C-1010-02
CdR-2C-11
CdR-2C-12
CdR-2C-13
CdR-2C-131
CdR-2C-131-01
CdR-2C-132
CdR-2C-132-01
CdR-2C-14
CdR-2C-141
CdR-2C-141-01
CdR-2C-142
CdR-2C-142-01
CdR-2C-143
CdR-2C-143-01
CdR-2C-144
CdR-2C-144-01
CaRr-2C-15
CdR-2C-151

Octroi de I'indemnité prévue a I"article 41
Octroi de I'indemnité prévue a I'article 50
Commission d'invalidité
Réunions
i isciplinair in isan rofessionnalie
Régime disciplinaire
Consall de discipline
Réunions
Insuffisance professionnelle
Gomité paritalre consuitatif de I'insuffisance professionnelle
Réunions
Gestion de la formation
Analyse des besoins
Plan da formation
Altestations de réussite
Listes de présance
Fublications
Formations linguistiques
Cours intensifs d'été
Cours de premier semestre
Cours de second semestre
Séjours linguistiques (iraducteurs)
Conférences pour les raducteurs
Formations informatiques
Formations financig¢res
Formations organisées par la Commission (depuis ao(t 2006)
Formations management
Cours du CdR (avant 2006}
Cours de I'EAS (& partir de 2006}
Formations d'entrée en fonction
Cours du CdR
Cours do [EAS
Autres formations
cours par fonction/service
cours de propra initiative
séminaires {avant aoit 2006)

Unité du persennel
Unité du personnel

Secrétaniat du groupe

Unité du parsonnel

Secrétariat du groupe
Unité du personnel

Secrétariat du groupe

Unité du personnel
Unité du personnel
Unité du personnel
Unité du personnel
Unité du personnel

Unité du personnel
Unité du personnel
Unité du personnet
Unité du personnel
Unité du personnel
Unitd du personnel
Unité du persennel
Unité du personnel

Wnité du personnel

Unité du personnel

Unité& du personne!
Unité du personnel

Unité du personnel
LUinité du personnel
Linité du personnel

Groupe interinstitutionnel sur 'organisation de la formation professionnetia {Colldge des Chefs d’Administration)

Réunions

Représentant

Groupe de travail interinstitutionnel sur I'organisation de la formation linguistique (Collége des Chefs d'Administration)

Réunions de cellule
Réunions du ¢omité

Représentant
Représentant

Groupe de travail de I'école d"administration européenne (EAS) (Colizge des Chefs d'Administration)

Creéation de 'EAS
Réunions
Ion ex| nationa hi
estl n rimalres
ion ta séj "étude
Stages
Traitement des demandes de sfages
Séjours d'étude
Traiternent des demandes de séjours d'étude

Gestion des conditions de travail
Comité paritalre pour la sécurité et hygléne du travail

Réunions
Groupe de coerdination interinstitutionnelle "Prévention et Protection au travail”
Réunions
Coopération Interinstitutionnelle dans le domaine de la Restauration
Réunions
Comité de survelllance des activités de la restauration {CSAR)
Réunions
G n_d jviléges et immunité

Gestion des achats hors TVA

Unité du personnel
Représantant
Unité du personnel
Unité du personnet

Unité Administration générale

Unité Administration générale

Secrétariat du groupe
Représentant
Représentant
Représentant

Unité du Personnsl
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CdR-2C-152
CdR-2C-153
CdR-2C-154
CdR-2C-155
CdR-2C-18
CdR-2C-181
CdR-2C-162
CdR-2C-162-01
CdR-2C-163
CdR-2C-17
CdR-2C-171
CdR-2C-172
CdR-2C-173
CdR-2C-174
CdR-2C-175
CdR-2C-176
CdR-2C-177
CAR-2C-177-01
CdR-2C-18
CdR-2C-18-01
CdR-2G-1681
CdR-2C-181-01
CdR-2C-182
CdR-2C-183
CdR-2C-19
CdR-2C-191
CdR-2C-181-01
CdR-2C-192
CdR-2C-192-01
CdR-2C-193
CdR-2C-194
CdR-2C-185
CdR-2C-185-01
CdR-2C-196
CdR-2C-196-01
CdR-2C-197
CdR-2C-198
CdR-2C-199

CdR-2D
CdR-20-01
CdR-2D-011
CdR-2D-012
CdR-2D-012-01
CdR-2D-02
CdR-2D-03
CdR-2D-04
CdR-2D-05
CdR-2D-05-01
CdR-2D-05-02
CdR-2D-05-03
GdR-2E
CdR-2E-001
CdR-2E-001-01
CdR-2E-002
CdR-2E-002-01
CdR-2E-003
CdR-2E-003.01
CdR-2E-01
CdR-2E-011
CAR-2E-012
CdR-2E-02
CdR-2E-021
CdR-2E-D22

Gestlon des attestations

Gestion des documents d'identité

Gastion des documents précompte immobilier

Gestion des laissez-passer communautaire

n de I i ial

Régime Communautaire

Comité de Gestion du réglme commun d'Assurance Maladie (CGAM)
Réunions

Régimes Natlonaux

Gestion des Assurances

Assurance Membres individuelle/collective

Assurance Membras soin de santé

Assurance Responsabilité Civile

Assurance auxiliaires

Assurance conseillers spéciaux

Assurance Experts nationaux détachés

Groupe de coordination "Contrats d'assurance”™
Réunions

Gestion des affaires médicales
Dossiers médicaux persennels

Colldge Médical Interinstitutionnel {CMI)
Réunions

Visite médicale

Organisation d"actions de préventicn et d'Information

Gi n | liti ial

Unié Budget-Finances
Unité du Personnet
Unité du Personnel
Unité du Personnel — Unité Greffe

Unité du Personnel

Représentant
Unité Budget-Finances

Représentant

$C - Service médical

Représentant

SC - Service médical
8C - Service médical

Comité de Préparation pour las Affaires Sociales (CPAS) (Collége des Chefs d'Administration)

Réunions

Groupe de travall "Assurance dépendance” (Collége des Chefs d’Administration})

Réunions

Assistance sociale

Créches

Gestlon créches - GPS - groupe de liaison
Réunions

Comité de Gestion du Centre de la Petite Enfance 2 Bruxelles (COCEPE)

Réunions
Ecoles européennes
Garderies aérées
Garderles post-scolaires

Gestlon des affalres Juridiques et médiation

Médiation
Ralations avec le médiateur européen
Service de médiation (comité paritalre interna)

Réunions
Lith représentation du C vant les tri ux_ communautair
istanc fonctionnair: . 24
Avi rlgli

Voies de recours

Gestion des archives

Demandes article 90.1 du Statut Unité Affaires juridiques
Réclamations art. 90.2 du Statut Unité Affaires juridiques
Cour de justice art.91 du Statut Unité Affaires juridiques
Groupe de coopération entre les archives des Institutions et organes de I'Union européenne

Réunions Représentant
Directeurs des Archives des Ministéres des Affaires étrangers des états membres et des Institutions de I'Union européenne

Réunions Représentant
Groupe de travail Interservices des Responsables de I'Administration des Documents (RAD)

Réunions Secrétariat du groupe
Collecte
Versements Service Archives
Eliminations Service Archives

rvation

Description Service Archives
Migrations des supports Service Archives

Représentant

Représentant
SC - Service médical
Unigé du Personnel

Représentant

Représentant
Unité du personnei
Unité du Personnel
Unité du Personnsl

Unité Affaires juridiques
Saecrétarat du groupe
Unité Affsires juridiques

Unité Affaires juridiques

Unité Affaires juridiques

15




CdR-2E-023
CdR-2E-024
CoR-2E-03
CdR-2E-01
CdR-2E-032
CdR-2F

CdR-2G
CdR-2G-01
CdR-2G-01-01
CdR-2G-01-02
CdR-2G-01-03
CdR-2H
CdR-2H-01
CdR-2H-01-01
CdR-2H-02
CdR-2M-021
CdR-2H-022
CdR-2J
CdR-2J-01
CdR-2J-011
CdR-2J-011-01
CdR-2J-041-02
CdR-2J-011-03
CdR-2J-012
CdR-2J-012-01
CdR-2J-012-02
CdR-2J-012-03
CdR-2J-012-04
CdR-2J-012-05
CdR-2J-012-06
CdR-2J-013
CdR-2J-013-01
CdR-24-013-02
CdR-2J-013-03
CdR-2J-013-04
CdR-2J-014
CdR-2J-014-01
CdR-24-015
CdR-2J-015-01

CdR-2J02
CdR-2K
CdR-2K-01
CdR-2K-02
CdR-2K-03
CdR-2K-04
CdR-2K-05
CdR-2K-05-01
CdR-2L
CdR-2L-01
CdR-2L-02
CdR-2L-02-01
CdR-2L-03
CdR-2L-03-01
CdR-21-0301
CdR-2L-0301-01
CdR-2L-0302
CdR-21-0302-01
CdR-2L-0303
CdR-2L-0303-01
CdR-2L-0304
CdR-2L-0304-01

Migrations des formats &lectroniques
Gestion des condltions matérielles de conservation
Communication
Consultations internes
Consultations externes
Gestion de la bibllothdgue

Gestlon du courrier officiel
Enregistrement des courriers officlels
Courrier arrivée
Courrier départ
Factures
Gestion de la communication interne

lication
Newslettar
n de I' net
Gastlon du site
Mise a jour du site
Activité daudit
Augit interne
Mission daudit
Audits financiers
Audits opérationnels
Audits mixtes

Missicn de conseil etfou participation aux groupes de travail
Activités extérieures des membres
Analyse de risques
Rapport annuel d'activités du CdR
Standards de confréle interne
Participation aux groupes de travall internes
Participation aux groupes de travail extermes
Reporting
Rapports activités du Service d'Audit interne
Rapports a la CAFA
Rapports au Secrétaire général
Rapports de suivi des plans d'agtion
Groupe interinstitutionnel des auditsurs internes
Réunions
Institut international des Auditeurs internes
Réunions

Audit externe
Gestion de la logistique des réunions, événements, expositions ...
Réservations des salles
rvatiol matériel
Issonsirestauration
Interpr n
llule de rdination "Interprétation”
Réunions
Comité du personnel
Electl
Tganis: interne
Réunions
Repr on ersonnel
Communications au personnel
Comité du Statut
Réunions
Commission paritaire commune COPARCO (interinstitutionnelie)
Réunions
Comité de Gestion du régime commun d*Assurance Maladie (CGAM)
Réunions
Comité de Gestion du Centre de la Petite Enfance & Bruxelles (COCEPE)
Réunions

Service Archives
Service Archives

Service Archives
Service Archives
5C - Bibliotnégue

Sarvice Courrier officiel
Service Courrier officiel
Sarvice Courtier officiel

Unité Communication/Presse/Protocols

Unité Communication/Presse/Protocole
Unité Communication/Presse/Pratocole

Audit interne
Auditinterne
Audit interne

Audit inteme
Audit interne
Audit interne
Audit interme:
Audit inteme
Audit interne

Audit interne
Audit interne
Audit inteme
Audit interne

Représentant

Représentant
Secrétariat général - Direction de
I'administration

Unité greffe
Unité greffe
Uknité greffe
Unité greffe
Représentant
Comité du personnel
Comité du personned
Cormité du personnel
Représentant du Comité du personnel
Représentant du Comité du personnel

Représentant du Comité du persennel

Représentant du Comité du personnel
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CdR-2L-0305 Commission paritaire (interne)

CdR-2L-0305-1 Réunions Représentant du Comité du personnel
CdR-2t-0308 Comité des rapports

CdR-2L-0306-01 Réunions Représentant du Comité du personnel
CdR-2L-0307 Conseil de discipline

CdR-2L-0307-01 Reunions Représentant du Comité du personnel
CdR-2L-0308 Comité de promotion

CdR-21-0308-01 Réunions Représentant du Comité du personnel
CdR-2L-0309 Comité paritaire pour la sécurité et hygiéne du travail

CdR-2L-0309-01 Réunions Représentant du Comité du personnel
CdR-2L-0310 Comité de notation

CdR-2L-0310-01 Réunions Représentant du Comité du personnel
CdR-2L-0311 Comité consultatif paritaire de I'insuffisance professionnelle

CdR-2L-D311-01 Réunions Représentant du Comité du personnel
CdR-2L-0312 Comité de survelllance des activités de la restauration (CSAR)

CdR-21-0312-01 Reunions Représentant du Comité du personnel
CdR-2L-0313 Service de médiation

CdR-2L-0313-01 Réunions Représentant du Comité du personnel
CdR-2L-0314 Commission d'Invalidité

CdR-2L-0314-01 Réunions Représentant du Comité du personnel
CdR-2L-04 nigation d'événements Comité du persennel
CdR-2M Gestion de I'informatique et des télécommunications SC - Unité IT-Télécoms
CdR-2M-001 Groupe de travail IT Secrétariat du groupe
CdR-2M-01 Gestlon des systémes informatiques

CdR-2M-0101 Centurio Unités cancerndes
CdR-2M-0102 Centurio Sécurité Unité Administration généraie
CdR-2M-0103 Centurio User Group

CdR-2M-0103-01 Réunions Représentant
CdR-2M-0104 812 Unité Budget Finances
CdR-2M-0105 512 Sécurité Unité Administration générale
CdR-2M-0106 Common Support Service te 512

CdR-2M-0108-01 Réunions Représentant
CdR-2M-0107 ABAC Unité Budget Finances
CdR-2M-0108 ABAC Sécurité Unité Administration générale
CdR-2M-0109 SEI-BUD Unilé Budget Finances
CdR-2M-011D NAP Unité Budget Finances
CdR-2M-0111 Forum NAP (GUAP)

CdR-2M-0111-01 Reunions Représantant
CdR-2M-0112 Clara Service Archives
CdR-2M-0113 Ariane SC-Unité plaaning
CdR-2M-0114 Agora $C-Unité planning - Unité Greffe
CdR-2ZM-0115 Adonis Service Courier officiel
CdR-2M-0116 Espace Public SC-Unité planification
CdR-2M-0117 Groupe de travall relatif 4 I'Espace Public

CdR-2M-0117-01 Réunions Représentant
CdR-2M-0118 Hermes Unité Communication/Presse/Protacole
CdR-2M-0119 RED - Registre électronique des documents Service Transparence
CAR-2N Gastion de la traduction SC - Coordination de la chalne de production
CdR-2P Gestion de la sécurité SC - Direction des Servicas Conjoints
CdR-2Q Gestlon logistique des biens moblllers SC - Unité Infrastructure
CdR-2R Gestion logistique des biens immobiliers $C - Unité infrastructure
CdR-2S Gestlon Interne de service

CdR-28-01 Admini ion général organi n

CdR-28-01-01 Organigrarme / tabloau des effectifs Unités concemées
CdR-25-01-02 Description des taches / vade-mecum Unités concernéas
CdR-25-01-03 Racuel! des procedures - Unitds concernées
CdR-25-02 Ressourceg humaines

CdR-25-02-01 recrutemnent Unités concemées
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CdR-25-02-02
CdR-28-02-03
CdR-28-02-04
CdR-28-03
CdR-28-03-01
CdR-25-03-02
CdR-25-03-03
CdR-25-03-04
CdR-25-04
CdR-25-04-01
CdR-28-04-02
CdR-28-05
CdR-25-05-01
CdR-28-05-02
CdR-25-06
CdR-28-07
CdR-25-08
CdR-25-09

notation

congés
forrnation
mi icatl
Internet
Intranet
Publications
Présentations
Archives
Versements
Eliminations
Courrier
in
Out
ni rvil
Tradugtion
[ ad 8 nnées A caractér
Inform:

Unités concarmées
Unités concernéas
Unités concerndes

Unités concernées
Unités concemées
Unités concernges

Unités concemées

Unités concerndes
Unités concernées

Unités concemées
Unités concerndes
Unités concamegas
Unités concernées
Unités concernées

Unités concernées

OBSERVATIONS GENERALES CONCERNANT LE PLAN DE CLASSEMENT

Afin de ne pas alourdir inutilement le plan de classcment, les dossiers récurrents n'ont pas été listés.

Cependant, leur création st prévue de la maniére suivante :

D'autre part, diverses activités de gestion propres ar
“(Gestion interne de service” dont la cote sera de ce fait utilisable par chaque service.

Les fonds des Présidents ne sont pas concernés par ce plan de classement. Ils feront I'
adapté 3 leur nature 4 la fois pelitique et administrative.

Dossier "cadre légal" : dossier regroupant les bases 1égales et procédures régissant une activité,

> Ajouter "-00" 2 la cote de I'activité.

Dossier d'une ligne budgétaire

-» Ajouter la nomenclature de 1a ligne budgétaire {année n

° de ligne budgétaire) 4 la cote CdR-2B-02-01.

Exemple : CdR-2B-02-01-2006_0227 (dossier de la ligne budgétaire 227 pour l'exercice 2006}

Dossier appel d'offres

> Ajouter la nomenclature de I'appel d'offres (année_n°® de l'appel d'offres) a la cote CdR-2B-04-01.
Exemple : CdR-2B-04-01-2006_17 {dossier de l'appel d'offres CDR/ARCH/1 7/2006)

ensemble des services ont été regroupées dans un sous-fonds CdR-28

objet d'un classement spécifique
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